一、本科生《学生登记表》

（1）本科生新生须按照自身情况如实、全面填写本科生《学生登记表》，不得有漏填。《学生登记表》具体填写规范请参考首页背面填表说明。

（2）请各院（系）对本科生《学生登记表》内容进行严格审核，确认填写规范、无误，避免漏填。

（3）本科生《学生登记表》由各院（系）整理后放入新生档案。

（4）研究生《学生登记表》的填写要求以研究生院发布的通知为准。

二、本科生、研究生学生卡片

（1）学籍卡一式两份，请新生清晰完整地填写学号、家庭成员及电话等各项信息，两份均需贴照片。

（2）请各院（系）对生学籍卡内容进行严格审核，确认填写规范、无误，避免漏填，错填。

